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EBYS tizerinden igerigi mal malzeme ve hizmet alimi olan taleplerin birime havale edilmesi.
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Birime havale edilen islemin alim gekline gore tasnif edilmesi.

Fakiilte biitgesinden yapilacak olan mal ve hizmet
alimina dair satin alma iglemleri.
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Strateji Gelisgtirme Daire Bagkanhigina Fakiilte
biitgesinin ilgili kalemine yaklagik maliyete gore
6denek talebinde bulunmak tizere EBYS {izerinden |
yazi yazilir. \
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| EBYS iizerinden 5denek talebi yazis1 elektronik imza
onayina gonderilir.
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Evrakin Elektronik imza
diizeltilmesi igin agamasi ‘
iade edilmesi. tamamlanmasi.
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[ Diizeltmeye Imzasi tamamlanan

miiteakip | evrakin Bagkanhga

‘ Elektronik imza ‘ elektronik ortamda
gonderilmesi.

L onaymna sunulmasi.
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[lgili Bagkanliklar tarafindan kargilanacak olan mal ve
hizmet alimina dair iglemler. \
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Harcama Yénetim Sistemi(HYS)biitge tertibine talep
edilen 6denegin ilgili Bagkanhk tarafindan aktariimas:.
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Piyasa Fiyat Aragtirmas: yapilarak teklifler ahnarak
ahm yapilacak uygun teklifi veren firma tespit edilir.

( Mal ve hizmet alimina iligkin iglem firmaya

L gergeklestirilir.
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( Talebin geldigi birimce olusturulan Muayene Kabul
\ Komisyonu tarafindan mal ve hizmet alim1 muayene
L kabul islemi gergeklestirilir.
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Fakiilte biriminden gelen talep Harcama Yetkilisinden
alinan onaya miiteakip alim igleminin yapilmasi igin
Idari ve Mali Igler Daire Bagkanhgina EBYS iizerinden
yaziyla gonderilir.
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EBYS tizerinden mal, malzeme ve hizmet alimina
iligkin talep yazis: elektronik imza onayina génderilir.
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l [ Elektronik imza agamasi
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Evrakin ‘

duizeltilmesi igin PR
iade edilmesi. ’
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Diizeltmeye Imzas1 tamamlanan ‘
miiteakip evrakin Bagkanhga
Elektronik imza elektronik ortamda
onayina sunulmasi. gonderilmesi.
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ilgili firma tarafindan gonderilen fatura Tagimir Kayit
Yetkilisi tarafindan Taginir Gegici Alindis1 Figi ve
Tasinr islem Fisi olusturularak édeme asamasina
gegilir.

HYS tizerinden elektronik imza onay1 tamamlanan
Harcama Talimati, taginir kayit yetkilisince olusturulan
Varlik islem Figi(veViF) iligkilendirilerek elektronik

ortamda 6deme emri olusturulur.
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Satin alma programindan(SAP)6demeye esas tegkil
eden tiim ekler(Piyasa Fiyat Aragtirmasi, Onay
Belgesi vb.) alinarak ilgililerin imzasina sunulur.

Satin alma programindan alinarak Imzalar:
tamamlanan 6deme evraki ekleri HYS {izerinden
olusturulan 6deme emri belgesine elektronik ortamda
eklenir.
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Harcama Yénetim Sistemi (HYS) tizerinden 6deme
agsamasina gegilebilmesi i¢in Harcama Talimat
olusturulur ve elektronik imza onayina gonderilmesi.

HYS tizerinden ekleri yiiklenerek olusturularak
Islemleri tamamlanan 6deme emri belgesi elektronik
ortamda imza onayina gonderilir.
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Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama yetkilisi
tarafindan elektronik imza onay: tamamlanan satin
almaya iliskin 6deme emri belgesi ve ekleri elektronik
ortamda Strateji Geligtirme Daire Bagkanhgina

gonderilmesi.
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